Zataczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zatacznik nr 1
WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w
przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
nlewiasawq odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* [Oferta—wspélna—realizacji—zadania
wr

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktorego jest adresowana oferta

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

D Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Data Data

2. Termin realizacji zadania publicznego . . .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowg, sposéb rozwigzywania jej
probleméw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosc z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ...................

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikdw i miejsce
ich realizacji)

Zakres dziatania realizowany

Planowany | przez podmiot niebedacy strong
Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa termin umowy?

realizacji

5. Opis zaktadanych rezultatéw realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatos¢ rezultatéw zadania)

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktora bedzie realizowana przez podmiot niebedgcy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Nazwa rezultatu

Planowany poziom osiggniecia
rezultatow (wartosé
docelowa)

Sposéb monitorowania rezultatéow / zrédto
informacji o osiggnieciu wskaznika

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegélnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie publiczne

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktére bedg wykorzystane do realizacji zadania

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego

w sekcji V-B)
. Koszt . Wartos¢ [PLN
L Rodzaj kosztu L] jednostkow e .
p- J miary ] [PLN] v jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
I.1.1. Koszt 1
1.1.2. Koszt 2
1.2. Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

Koszty administracyjne

I.1.

Koszt 1

1.2

Koszt 2

Suma kosztéw administracyjnych

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100

2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty

3. Wkitad wtasny®

3.1. | Wkiad wtasny finansowy

3.2. | Wkiad witasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy)

4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania

V.C Podziat kosztéw realizacji zadania pomigdzy oferentéw®

Lp. | Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37)
1. Oferent 1
2. Oferent 2
3. Oferent 3
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.

Dziatania, ktére w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegoélni oferenci oraz sposdb ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.

Inne dziatania, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekgji VII.

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.
5 Suma pdl 3.1.i3.2.

® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.

7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




VILI. Oswiadczenia
Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wyfacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wiasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach sg zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotycza
te dane, ztozyly stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)




Zatgcznik Nr 2

DS.I.
KARTA OCENY ZADANIA
Karta oceny formalnej
w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego
Nazwa konkursu:
Numer
Oferent
Nazwa:
Adres:
Oferta
Nazwa zadania:
Numer sprawy:
Ocena
Wartosé¢
Opis Zakres TAK NIE Uwagi
NIE DOTYCZY

1. Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do
udziatu w konkursie?

2. Czy oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w
ogtoszonym konkursie?

3. Czy zadanie wpisuje sie w cele konkursu?

4. Czy zadanie ma charakter co najmniej regionalny tj.
obejmuje swym zasigegiem co najmniej dwa powiaty (np.
poprzez promocje zadania na terenie wojewddztwa
lubuskiego, adresatow zadania, badz oddziatywanie itp.)?

5. Czy oferta zostata ztozona w wersji elektronicznej i
papierowej lub za posrednictwem srodkéw komunikacji
elektronicznej (wygenerowana w aplikacji Generator
eNGO) - czy suma kontrolna jest zgodna?

6. Czy oferta w ramach konkursu ztozona w wers;ji
papierowej do Urzedu jest podpisana czytelnie przez
osobely, ktéra/e jest/sg upowazniona/e do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu podmiotu Programu. Oferta w
ramach konkursu ztozona za posrednictwem srodkéw
komunikacji elektronicznej, moze by¢ podpisana za pomocg
podpisu kwalifikowanego lub profilu zaufanego lub podpisu
osobistego za pomocg e-dowodu, przez osobely, ktdra/e
jest/sg upowazniona/e do skfadania oswiadczen woli w
imieniu podmiotu Programu?

7. Czy do oferty ztozonej w wersji papierowej lub ztozonej za
posrednictwem srodkow komunikacji elektroniczne;j
dotgczono kopie umowy lub statutu spotki potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest
spo6tkg prawa handlowego, o ktdérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt.
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie?

8. Czy do oferty ztozonej w wersji papierowej lub ztozonej za
posrednictwem srodkow komunikacji elekironicznej zostat
dotgczony akt prawny regulujgcy zadania, strukture
organizacyjng i sposob dziatania oferenta (np. statut,
regulamin)?




9. Czy do oferty ztozonej w wersji papierowej lub ztozonej za
posrednictwem srodkow komunikacji elektroniczne;j
dotgczono w przypadku podmiotéw Programu niewpisanych
do Krajowego Rejestru Sgdowego kopie wyciggu z
wtasciwego rejestru lub ewidencji prowadzonej przez
wtasciwy organ (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany)?

10. Czy do oferty ztozonej w wersji papierowej lub ztozonej
za posrednictwem $srodkéw komunikacji elektronicznej
dotgczono w przypadku koscielnych oséb prawnych:
zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz
upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu
parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych i dekret
powotujacy koscielng osobe prawng?

11. Czy do oferty ztozonej w wersji papierowej lub ztozonej
za posrednictwem srodkéw komunikacji elektroniczne;j
dotgczono w przypadku oddziatu terenowego podmiotu
Programu sktadajgcego oferte petnomocnictwa zarzadu
gtéwnego dla przedstawicieli ww. oddziatu do sktadania w
imieniu tego podmiotu Programu oswiadczen woli?

Jezeli w ktéorymkolwiek z kryteriow od 1-5 zostata udzielona odpowiedz ,,NIE”
OFERTA NIE SPELNIA WYMOGOW FORMALNYCH | NIE PODLEGA
OCENIE MERYTORYCZNEJ

W przypadku kryteriow 6-11 istnieje mozliwos¢ uzupetnienia brakow - niemniej jezeli braki nie zostana
uzupetnione w okreslonym terminie oferta nie spetnia wymogoéw formalnych
i hie podlega ocenie merytoryczne;.

Podmioty, kt6rych oferty bedg posiadaty braki formalne, w szczegdlnosci: niekompletne pod wzgledem
wymaganych zatgcznikow, bez kompletu wymaganych podpisow, potwierdzenia za zgodnos$c¢ z oryginatem,
bedg miaty mozliwos¢ ich uzupetnienia w terminie 5 dni roboczych od dnia ich poinformowania. Oferty
nieuzupetnione w wyzej okreslonym terminie, nie bedg podlegac rozpatrzeniu.

Uzasadnienie:

Nazwa wydziatu dokonujacego oceny:

Podpisy

Data i podpis osoby dokonujgcej oceny formalnej oferty  ....ooooiiiiiii

Data i podpis osoby akceptujgcej ocene formalng oferty ..o,

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej ocene formalng oferty .........cccceveieeeiiii e




Karta oceny merytorycznej oferty

w otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego

Nazwa konkursu:
Numer:
Oferent
Nazwa:
Adres:
Oferta
Nazwa zadania:
Numer sprawy:
Ocena
Opis Zakres Uwagi
KRYTERIA MERYTORYCZNE
1. |Ocena przedstawionego syntetycznego opisu zadania
Rzetelnos¢ przedstawionego syntetycznego opisu zadania wraz ze
wskazaniem miejsca realizacji i grupy docelowej oraz rzetelnosc
opisu potrzeb wskazujgcych na celowos¢ wykonania zadania
publicznego wraz z opisem sposobu rozwigzywania 0-15
problemoéw/zaspokajania potrzeb grupy docelowej oraz
komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez
organizacje lub inne podmioty.
2. [Ocena planu i harmonogramu dziatan
Rzetelnos$¢ przedstawionego harmonogramu, w tym opis
poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania (okreslenie
uczestnikdw oraz miejsce realizacji), sp6jnos¢ dziatan z opisem i 0-15
kosztorysem, zgodnos¢ terminu rozpoczecia i zakonczenia zadania z
poszczegdlnymi dziataniami.
3. |Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
Opis bezposrednich efektéw realizacji zadania. Opis zmiany
spotecznej jaka zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania. Opis
3.1|trwatosci rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji zadania w 0-6
dalszych dziataniach organizacji. Sposob rozliczenia efektow i
trwatosci rezultatéw.
Rzetelno$¢ opisu dodatkowych informacji dotyczacych rezultatéw
realizacji zadania publicznego, w tym planowany poziom osiggniecia
3.2|rezultatéw i sposdb ich monitorowania (w ofercie nalezy wskazac¢ 0-6
jasno definiowalny/-e, policzalny/-e rezultat/-y tzw. twarde -
ilosciowe).
4. (Zasieg oddziatywania realizowanego zadania
Zasieg oddziatywania:
a) regionalny, poprzez promocje zadania - 1 pkt.
b) regionalny, co najmniej dwa powiaty - 2 pkt.
4.1 : L 1-6
c) regionalny, trzy powiaty i wiecej - 4 pkt.
d) ponadregionalny — 5 pkt.
e) miedzynarodowy — 6 pkt.
4.2|Realizacja zadania na terenie wojewddztwa lubuskiego - 3 pkt. 3
43 Proponowana promocja projektu, w tym informowanie, ze zadanie 0-6

jest wspoffinansowane ze srodkéw Wojewddztwa Lubuskiego.

RAZEM




KRYTERIA ORGANIZACYJNE

Dotychczasowe doswiadczenie oferenta, w szczegélnosci w zakresie,

1 ktérego dotyczy zadanie publiczne. 0-4
Dotychczasowe doswiadczenia Samorzadu Wojewddztwa
5 Lubuskiego ze wspotpracy z oferentem, w tym w szczegolnosci 0-2

rzetelnos¢, terminowos¢ wykonania zadan i prawidtowos$c¢ rozliczenia
otrzymanych na ten cel srodkéw finansowych.

Zasoby kadrowe, (nalezy opisa¢ kwalifikacje osob oraz ich sposéb
zaangazowania w realizacje poszczegoélnych dziatan, z

3. |uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkéw organizacji 0-4
Swiadczacych prace spotecznie), rzeczowe i finansowe oferenta ,
ktore bedg wykorzystywane do realizacji zadania.

RAZEM| max 10

KRYTERIA FINANSOWE

Rzetelnos¢ i przejrzystos$¢ kalkulacji przewidywanych kosztéw, w tym:
zasadnos$¢ wydatkow, spéjnos¢ wydatkow z syntetycznym opisem
zadania oraz planem i harmonogramem dziatan, racjonalne
przedstawienie budzetu zadania, wtasciwe uzycie rodzaju miar,
zasadnos¢ przyjetych stawek jednostkowych w odniesieniu do
Srednich cen rynkowych.

0-10

Planowany wktad wtasny finansowy (w tym: srodki finansowe wiasne,
srodki finansowe z innych zrodet publicznych):

a) 1% - 10% wartosci zadania - od 1 pkt. do 4 pkt.,

2. |b) 10,01% - 20% wartosci zadania - od 5 pkt. do 8 pkt., 1-20
c) 20,01% - 30% wartosci zadania - od 9 pkt. do 12 pkt.,
d) 30,01% - 40% wartosci zadania - od 13 pkt. do 16 pkt.,
e) powyzej 40,01% wartosci zadania - 20 pkt.

Planowany wktad niefinansowy (osobowy):
a) 0% - 0 pkt.,

3. |b) 1% - 10,00% - 1 pkt., 0-3
c) 10,01 - 20% - 2 pkt.

c) powyzej 20,01% - 3 pkt.

RAZEM| max 33

max 100

Ocena koncowa:

Proponowana kwota:

Uzasadnienie:

Podpisy

Data i podpis osoby sporzgdzajgcej karte oceny merytorycznej oferty .......oocccceeveceee i

Data i podpis osoby akceptujacej karte oceny merytorycznej oferty  ....ooceeeeeiiiii i

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej ocene merytoryczng oferty e
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